
CREACIÓN DE UNIDAD Y PEDIDO
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Para crear una nueva unidad dar clic 
en el botón AGREGAR.
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Se abrirá esta ventana y sin modificar nada pasar 
a la segunda llamada “DATOS GENERALES”.
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Al ingresar aquí llenar los siguientes datos:
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Seleccionar el medio de 
pago que deseen.

Cómo identificar a la unidad

Año del vehículo

Ingresar el cero (0) + los 3 
número de la patente

Nota: En la siguiente hoja están las fotos 
de todas las opciones desplegadas.

AFG243 AFG123

0243

2013

Seleccionar la opción
VEHÍCULO.

Patente del vehículo

VOLKSWAGEN T- CROSS 50 L
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Nota: la opción TARJETA VIRTUAL a persona 
no tiene controles.

Al finalizar, continuar con la siguiente solapa
llamada “MONEDEROS”.

<

Para configurar el control de kilometraje

deberán estar seleccionados ambas opciones.

Para configurar el control de conductor 

deberán estar seleccionados ambos ítems.
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Seleccionar los combustibles y servicios que le permitirás 
cargar/ pagar a ese vehículo

Clic en el ítem SHELL para desplegar las opciones

Nota: la opción de PRESUPUESTO nunca debe estar activa.
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Al crear una unidad, vemos la confirmación en el cuadro 
informado y la encontramos entre las unidades que ya 

teníamos creadas. 

Nota: La unidad se encuentra generada pero deberán confirmarla

en Pedido de Tarjetas.
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Seleccionar todos los estados

Seleccionar la opción de los últimos 30 días

Al ingresar, verán la columna de filtros y deberán 
asegurarse de que las opciones coincidan con la 
imagen. Luego clic en generar y cerrar los filtros.
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Para generar un nuevo PEDIDO debemos dar clic en “NUEVO”
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Seleccionar Nueva Unidad Seleccionar RFID o Tarjeta Virtual según corresponda
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Aparecerán todos los vehículos que se hayan creado. 
Seleccionar aquellos que quieras imprimir y clic en 

guardar.



Una vez generado el pedido aparece con un icono GRIS.
Dar clic a los tres puntos suspensivos al lado del icono.

Clic en confirmar para el comienzo de la gestión de nuestras áreas de 
PRODUCCIÓN/DISTRIBUCIÓN. 
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Una vez confirmado, el icono GRIS cambia a color AMARILLO:
*RFID/CALCO: comienza a correr el plazo de 7 días hábiles de entrega
*TARJETA VIRTUAL:  ver próximo slide
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Hacer clic sobre el FINALIZAR para activar la tarjeta virtual.
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Clic acá para ver instructivo de cómo compartir una tarjeta virtual

TARJETA VIRTUAL:

https://www.youtube.com/watch?v=kj5f_uhArAw&list=PLUzdqw0QKmW0HtOdMqjcaRcjFa5k2wLCH&index=7


0810-999-3400

+54 9 11 3497-8082

clientes-ar@edenred.com
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